
 1 

国际合作与交流处接待国（境）外 

校际交流访问团组工作程序 

 

我校接待国（境）外校际交流访问团组工作总体分为四个部分：制定

接待计划→实施接待方案→接待工作完成、宣传报道→资料汇存 

一、 制定接待计划阶段 

1、根据访问团来访时间和目的，制定详细的接待计划； 

2、访问团到访日期之前约 10 天前制定接待方案初稿，并报处领导、

主管校领导审核（需要校领导出面会见的情况下）； 

3、接待计划确定后，提前 7天向相关学院介绍访问团概况，并将接待

计划传真至有关学院，以便学院提前做好相关准备工作； 

4、将接待计划分发至有关职能处室，其中必须通知的处室包括校办、

保卫处和物业管理中心；提前 1天电话再次核实需参会的职能处室负责人； 

5、需要安排住房的访问团，需要至少提前 5天预订房间并安排食宿； 

6、预定会议室、贵宾室，电子屏显示欢迎字幕。 

至此，接待各项工作准备就绪。 

二、实施接待方案阶段 

1、接机/接站； 

2、到校后，根据日程安排，具体执行访问内容； 

3、国际处一名工作人员全程陪同访问团，负责联系、衔接学院之间的

访问、座谈及参观；校级层面的座谈会，国际处需要至少两名人员参会，

做好会议记录、处理会场事宜等； 
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4、需要有关校领导出面宴请的访问团，应提前至少 3天预定餐厅、落

实参加人员，安排菜品酒水； 

5、访问结束，送机/送站。 

三、接待完成阶段 

整理活动内容，总结访问成效，撰写来访纪要以及新闻稿件，发表新

闻报道，在校网站和处网站发布新闻稿。 

四、资料汇存阶段 

将来访申请、日程安排、新闻报道稿及活动照片等资料统一归档。 
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接待安排参考样板： 

美国内布拉斯加林肯大学代表团访问日程 

（9月 21 日） 

来访人员：校长：Harvey Perlman 

校长助理：David Lou 

9 月 21 日 (星期三) 

时间 日程 

9:00-10:30 从西安索菲特酒店出发前往杨凌 

10:30-11:00 

孙校长会见 

地点：国际交流中心 317 会议室 

参加人员：国际处、农学院、水建学院、机电学院、 

经管学院负责人 

11:00-12:00 

座谈 

地点：国际交流中心 317 会议室 

参加人员：国际处、农学院、水建学院、机电学院、 

经管学院负责人、宋喜悦 

12:00-13:30 

校方宴请  

地点：会展酒店 8包  

参加人员：同上 

13:30-15:00 参观学校博览园 

15:00 返回西安 

 

抄  送：校办、保卫处、宣传部、经管、水建、机电、农学院、后勤管理处 

联系人： 史文华  87082857/13759877681 

电子屏: Welcome the Delegation Headed by Chancellor Harvey Perlman from 

University of Nebraska-Lincoln, USA 

热烈欢迎美国内布拉斯加林肯大学校长 Harvey Perlman 一行访问我校 



 4 

美国内布拉斯加林肯大学代表团座谈纪要 

 

时间：2011 年 12 月 7日上午 10:00 

地点：国际交流中心 703 会议室 

参加人员：侯曦副校长、国际处罗军处长、于瑛副处长、 

教务处李菊兰副处长、研究生院王玉环处长、科研处刘旭 

主题：两校教学科研合作 

座谈纪要： 

侯曦副校长通过 PPT 向客人介绍了西北农林科技大学的建校历史、学科

建设、科学研究、国际合作等方面的情况。Lou 博士该校的农业科学与自然资

源学院与西北农林科技大学在专业方面有很多相近之处，希望进一步建立合

作关系。 

座谈中，David Lou 博士邀请西北农林科技大学学校领导 2012 年春天访

问内布拉斯加林肯大学，如若有意向，希望双方可以提前两个月进行沟通，

安排具体行程。 

内布拉斯加林肯大学每年招收 20名学生攻读兽医学博士学位，可以优先

考虑接收 2-3 名西北农林科技大学优秀学生。西北农林科技大学推荐攻读学

位的学生，根据内布拉斯加林肯大学和爱荷华州立大学合作办学协议前两年

可以享受该校的奖学金，后两年转至爱荷华州立大学继续学习，期间学生需

自行支付每年约 4万美金的学费。 

双方就两校教学科研合作提出议题并进行商讨，并初步达成以下意向。 

…… 
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美国内布拉斯加林肯大学代表团访问我校 

 

来源：国际处 作者：史文华 上传时间：2011-09-23 阅读次数: 1256 

9 月 21日，美国内布拉斯加林肯大学校长 Harvey Perlman、校长助理 David Lou

一行访问我校。 

    孙其信校长在国际交流中心 317 会议室会见了客人，国际处、农学院、水建学

院、机电学院和经管学院负责人参加了会见。孙其信校长介绍了我校在食品科学、

农业经济、作物育种、农村发展等领域的科研优势和成果，国际处负责人介绍了学

校发展历史、学科建设、科学研究、国际合作等方面的情况。校长表示，此次访问

留下了深刻印象，希望有机会建立校际合作关系，加强在双方优势领域的交流。 

    内布拉斯加林肯大学(简称 UNL)是一所综合研究型大学，成立于 1869 年，共

设十个学院。最好的学科包括农业与自然科学, 电机工程、化学工程、软件工程等。

此外，食品科技、动物科学、商科等都获得好评。该校是 60 所美国研究型大学协

会成员之一，建立了世界上第一个大学本科的心理学实验室，是美国西部第一个开

始授予博士学位的大学，是美国每年授予博士学位人数最多的 50 所大学之一。 

    我校农学院两名教授受“青年骨干项目”支持，赴该校进行为期一年的遗传育

种研究。林学院和农学院各一名 2008 级博士生，赴该校进行博士联合培养。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

合影留念 

 


